
¿Dónde está cada cosa?
Los apartados de Recibo Estudio, en el orden del menú, con lo que hace cada uno y en qué manual
viene.

Todos 5 Busca el apartado por su nombre

EN ESTE MANUAL

1. Antes de buscar

2. El menú completo

3. Los temas que se abren desde dentro

4. En qué manual viene cada cosa

1 Antes de buscar
En Mac los apartados están en la barra lateral; en iPhone y iPad abajo. El Panel solo aparece en la cuenta
del dueño.

El botón ? de cualquier pantalla abre el artículo de esa pantalla.

El manual completo, con buscador, está en Ajustes → Ayuda.

Lo que va con candado es de la suscripción, no está roto.

2 El menú completo
Apartado Para qué es

Nuevo
recibo

Para cobrar y dejar constancia de quién te pagó, cuánto y por qué.

Historial Todo lo que has hecho, para buscarlo, reimprimirlo o corregirlo.

Diseños La galería de plantillas: cómo se ve el recibo cuando sale impreso.

Ajustes Tus datos, los de tu empresa y cómo se comporta la app.

Panel Solo para la cuenta del dueño: números del negocio y los interruptores que cambian la app de todos sin
publicar versión. Esta pantalla está únicamente en español.

3 Los temas que se abren desde dentro
Estos no son apartados del menú: salen desde el recibo, desde Ajustes o desde el botón que los usa. Cada
uno tiene su ficha.

Tema Para qué es

PARA QUIÉN APARTADOS CÓMO LEERLO
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Firmar el recibo Toca «Firmar» y dibuja con el dedo o con el trackpad. Si no te gustó, «Refirmar» y va de nuevo. El
nombre que aparece debajo de la línea sale de Ajustes → «Quien firma por omisión». La firma es una
imagen dentro del documento, no una firma electrónica certificada.

Imprimir y
compartir

Desde el recibo puedes imprimir, guardar el PDF, mandarlo como imagen o compartirlo por WhatsApp o
correo. Si usas talonario, en «¿Cómo lo imprimo?» eliges cuántos caben en una hoja (4 o 6) y salen
acomodados para cortar.

El editor de
diseño

Para armar tu propia plantilla, campo por campo.

Importar de Excel Baja la plantilla, llénala en Excel o Numbers y súbela. Antes de guardar nada te enseñamos la vista
previa: qué renglones entran y cuáles tienen algún problema, con el motivo renglón por renglón. Tú
decides si se importa o no.

Tus recibos en
dos aparatos

Con tu cuenta, lo que capturas en el iPhone aparece en la Mac y al revés. La misma cuenta sirve en
dos aparatos a la vez; desde Ajustes ves cuáles están usados y puedes soltar el que ya no ocupes. Sin
cuenta la app también funciona: todo se guarda aquí.

Sin internet La app abre y trabaja igual sin conexión: capturas, guardas, imprimes y compartes. Lo que hiciste se
sube solo en cuanto vuelve el internet, sin que tengas que hacer nada.

Plan y suscripción El plan se cobra por el App Store con tu Apple ID y se renueva solo hasta que lo canceles. Se cancela
desde Ajustes del iPhone → tu nombre → Suscripciones. Si cambias de aparato, usa «Restaurar mi
compra» y vuelve a quedar activo.

¿Es un
comprobante
fiscal?

No. Recibo Estudio hace comprobantes internos de pago: sirven como constancia entre tú y quien te
paga, pero no sustituyen una factura ni un comprobante fiscal de ningún país. Si en tu recibo no quieres
esa leyenda, se apaga desde Ajustes → Aviso fiscal.

Borrar mi cuenta En Ajustes → «Términos, privacidad y mis datos» está «Eliminar mi cuenta y mis datos». Se borran de
verdad: recibos, diseños, perfil y la cuenta. No se puede deshacer, así que descarga antes lo que
quieras conservar.
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4 En qué manual viene cada cosa
Manual Qué trae

01 Hacer un recibo Nuevo recibo, Firmar el recibo, Imprimir y compartir

02 Historial Historial, Importar de Excel

03 Diseños Diseños, El editor de diseño

04 Ajustes y cuenta Ajustes, Plan y suscripción, Tus recibos en dos aparatos, Sin internet, ¿Es un comprobante fiscal?,
Borrar mi cuenta

05 Panel del dueño Panel del dueño

06 Paso a paso Las tareas que cruzan dos o tres pantallas y es fácil hacerlas a medias. La app te lleva paso por
paso; aquí están en papel.

07 Preguntas
frecuentes

Lo que más se pregunta, con la respuesta que da la propia app.
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